[bookmark: _GoBack]國立臺中教育大學因應嚴重特殊傳染性肺炎（武漢肺炎）疫情異地辦公空間調查表
單位名稱：人事室   (範例)填寫日期：109年3月17日

	現有空間
	人數
	需要異地辦公
	異地辦公人數
	空間調配方案
	備註

	
	
	是
	否
	
	第1順位
	第2順位
	

	A102
	10
	V
	
	4
	退休聯誼會
	K303b電腦教室
	主管留守原辦公室，主管第一順位代理人需與主管不同辦公區

	
	
	
	
	
	
	
	


填表說明：
1. 異地辦公最小以「組」為單位，每一組室人力至少分2班，其中一班異地辦公，一旦校園有疑似病例發生立刻啟動，且業務需互相支援。
2. 異地辦公地點優先以2單位互置一班人力處理，第二順位才另闢辦公空間，且辦公空間不限同單位，例如人事室與秘書室或教務處某組至退休聯誼會辦公，或與電算中心至K303b電腦教室辦公等。
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