國立臺中教育大學教職員離職、退休通知會簽單
	□教師
	    □公務人員
	    □校基人員

	單位
	
	姓名
	
	職稱
	
	承接人

	
	
	
	
	
	
	

	連絡電話
	
	□離職
□退休
	原因：

	
	
	
	生效日：      年      月      日

	用人單位
(蓋章)
	

	圖書館
	計網中心

	
	

	總  務  處(出納組、保管組、事務組、文書組)

	

	主計室
	人事室

	
	

	注意事項
	1.請檢附離職/退休核准公文，並繳回職章及教職員證。
2.校基人員將於     年    月    日辦理勞退金停繳事宜。
3.請各會簽單位（各處室組）相關業務人員及主管蓋職章，而非蓋單位圓戳。
4.本會簽單請於會簽後送交人事室，由人事室製發「離職證明書」乙份。


