1130216核定修正版

	委補助機關
	□國科會　□教育部  □其他             
	計畫期間
	    年　月　日至　年　月　日

	計畫主持人
	
	執行單位
	

	計畫名稱
	
	計畫編號
	

	約用類別
	姓名

（親簽）
	職別
	工作酬金（補助津貼）

學籍資料
	約用期間
	 年  月　日至  年  月  日止

	
	
	
	
	出生年月日/性別
	年   月   日  /  □男 □女

	勞僱型
	
	□ 專任助理

□ 碩士級第    年

□ 學士級第    年
	              元/月
	附件
	□核定清單(計畫首次約用時檢附)
□身分證正.反面影本(辦理勞、健保加保作業用)
□學經歷說明及單位離職證明書

□畢業證書影本

□帳戶存摺影本(助理首次約用時檢附)
□計畫專任助理契約書一式二份

	
	
	□兼任助理
　□ 博士班研究生
　□ 碩士班研究生
　□ 大專學生

□ 講師級

□ 助教級
□臨時工
	兼任助理：                元/月
臨時工：           元/□時□日

入學日期：    年    月
就讀學校系所：
	
	□核定清單(計畫首次約用時檢附) 
□已簽署之學生兼任助理(或臨時工)勞僱型態同意書正本一份

□學生證正.反面影本(需加蓋當學期有效之註冊章)
□身分證正.反面影本(辦理勞、健保加保作業用)

□博士候選人證明影本
□居留證影本(外籍生.港澳生.僑生請務必檢附)
□工作證影本(外籍生.港澳生.僑生請務必檢附)
□帳戶存摺影本(助理首次約用時檢附)
□勞動契約書一式二份

□其他文件        (如原職單位同意文件)

	研究獎助生
	
	□ 兼任助理
　□ 博士班研究生
　□ 碩士班研究生
　□ 大專學生
	兼任助理：              元/月
入學日期：    年    月
就讀學校系所：
	附件
	□已簽署之研究獎助生關係型態同意書正本一份

□學生證正.反面影本(需加蓋當學期有效之註冊章)
□身分證正.反面影本
□博士候選人證明影本

□居留證影本(外籍生.港澳生.僑生請務必檢附)

	本人是否於擔任本計畫助理期間，擔任其他計畫助理 (包括本校及他校計畫)?□否 □是(請續填下方資料)

計畫名稱：　　　　　　　　　　          　　　　　　　，期間：自　　　起至　　　止，月支薪：　　　元。

	注意事項
	1. 辦理約用時應迴避進用計畫主持人、共同主持人及機關長官之配偶及三親等以內之血親、姻親為兼任助理及臨時工，如有違反規定，不予核銷相關經費。
2. 計畫助理之約用，應由計畫主持人循校內行政程序簽報核准後方可約用，否則自行負責。且上述人員約用期間須遵守性別平等教育法、性別平等工作法、性騷擾防治法及相關規定。

3. 依政府採購法執行之招標案計畫，建議優先約用原住民或身心障礙人員。

4. 請於約用核准後，並於到職日前三天，將申請表與附件影印送總務處事務組辦理勞、健保加保事宜，人事室配合勞保加保資料辦理勞退金提繳作業。
5. 依勞動部規定不得追溯加保，未能於到職日前加保者，以申請表送達總務處事務組收件當日(15時前)辦理投保事宜。各單位所聘僱之人員，如聘僱期間中途離職或聘僱期限屆滿不再辦理續聘者，務必自行通知被保險人於最後在職日前5日至總務處事務組辦理退保手續，未依規定辦理退保，致本校未能即時通知勞保局退保，期間衍生應繳而未繳之保費(含個人及雇主負擔)，應由被保險人負責償還，並由用人單位(或計畫主持人)負連帶償還之責任。如被保人為非計畫下聘僱人員應由用人單位負責。

6. 依據教育部「專科以上學校獎助生權益保障指導原則」規範「針對各類獎助生從事相關研究、教學或服務等活動期間，除原有學生團體保險外，應參照勞動基準法規定職業災害補償額度以加保商業保險方式增加其保障範圍」。
7. 勞動契約書一式二份請持核准之約用申請表影本併同用印申請書辦理用印事宜。

8. 經費核銷：(1)檢附核准之約用申請書影本及出勤記錄表正本（已納入本校差勤系統管理者及研究獎助生免附出勤記錄表）。(2)若於會計系統誤填資料造成額外衍生費用，應自行負責。(3)外籍人士請於印領清冊備註欄註記為「外籍人士」。

9. 奉核後，約用申請表正本由計畫主持人妥為保存。

10. 為確保資料完整性，請雙面列印，如有更正資料請加蓋計畫主持人章。
11. 計畫專任助理擬離職(含轉任其他計畫)者，離職前應填具「計畫專任助理人員離職申請表」，以完備離職程序。
12. 依本校「足額進用身心障礙員工執行方案」，責任單位聘用勞僱型專、兼任助理或工讀生時，每聘用且投保勞保一人（以每月1日為準）應提撥進用身心障礙人員經費（採定額提撥，金額依人事室公告為準），以分攤本校進用身心障礙人員費用。

	備註
	如因計畫需要，聘任具有專業之臨時工，其時薪較基本時薪為高者，請敘明原因：
(所聘助理學經歷與計畫無明顯相關者請計畫主持人補充意見。) 

	計畫主持人
	系所/單位主管
	國際及兩岸事務
暨研究發展處
	機關首長決行

(人事室代為決行)

	如有其爭議事項處理，應由計畫主持人自行負責。以上資料經確認無誤，並已詳閱注意事項，請同意約用。
	以上所約用助理學經歷專長是否符合本計畫所需

□符合，同意約用
□不符合，退請重送

核章日期：  年  月  日
	□委補助機關、計畫期間、計畫主持人、執行單位、計畫名稱與編號、約用期間確認無誤。
(研究獎助生免會)


	□以上人員資格及薪資確認無誤。
（研究獎助生免陳核）

請於   年   月   日起約用。
奉核可後，請送各執行單位

	總務處事務組<加保專區>
	總務處職安組<安全衛生教育訓練>
	總務處職安組<健康檢查報告>

	務必請於約用核准後，並於到職日前三天完成加保作業。（研究獎助生免會）
	（研究獎助生免會）
	（約用期未達6個月之兼任助理、臨時工及研究獎助生免會）


國立臺中教育大學計畫助理人員約用申請表
	【附表】助理人員約用相關證明文件影本黏貼表

計畫名稱: 

計畫代碼:

計畫主持人:                                  計畫執行期間:
本校自108學年度第2學期起學生證免蓋註冊章，具紙本在學證明需求者，得向教務處註冊組申請開立中文在學證明，開立方式如下：學生證正、反兩面影本加蓋教務處註冊組在學證明專用章(免費辦理)。

	學生證正面影本
	學生證反面影本

	證件正面粘貼處
	證件反面粘貼處

	身分證正面影本/居留證正面影本
	身分證反面影本/居留證反面影本

	證件正面粘貼處
	證件反面粘貼處

	局、帳號證件影本
	工作證影本(外籍生.港澳生.僑生請務必檢附)

	
	證件正面粘貼處


  
註:1.以上證件影本請清晰表達。


   2.一格以表達一人為限；請依實際需求自行調整表格使用。








本案聯絡助理姓名：                聯絡電話：               (請務必寫上，以便有問題聯絡)   

