國立臺中教育大學各責任單位每月1日在職人員名單檢誤表附件1

說明：
1、 為確認各責任單位每月在職專、兼任助理及臨時工人數，人事室業建置與各單位聯繫窗口人員之Google雲端共享資料夾，並上傳各單位聘用人員名單。惠請貴單位聯繫窗口於本室通知期限前，填報名單檢誤表經單位主管核章後紙本自行留存，將檢誤表檔案逕以電子郵件回傳人事室黃偉智先生（人事室聯繫信箱personnel@mail.ntcu.edu.tw）彙整（分機8225）。
2、 本校部分專、兼任助理、臨時工尚有多單位共同聘任合併投保情形，請共同聘任單位自行協商共聘人員各月份歸屬何聘任單位（擇其一），並於本檢誤表註明。
3、 如各責任單位中有執行計畫於當月結束者，經檢核上述名單無誤後，請於當月20日前至https://reurl.cc/V4rVzR填報應分攤經費請購作業(附件2)，若涉A.B.C類計畫分攤，應填計畫人力應分攤身障工讀生費用申請表(附件3)並由主持人核章後，各單位掃描彙整成1份PDF檔上傳至https://forms.gle/jML8Z5tSAypzoAABA，以利主計室辦理分攤作業。如各責任單位所執行計畫尚未結束者，得於每季（每年3月、6月、9月、12月）或每半年（每年6月、12月）時辦理計畫人力經費分攤申請即可。
4、 [bookmark: _GoBack]上述各月名單檢誤表（附件1）、分攤經費操作說明（附件2）、計畫人力應分攤身障工讀生費用申請表（附件3）同步公告於人事室網頁/法規區/足額進用身心障礙員工專區）。對每月各單位在職人員名單及人數有疑義者，請洽人事室黃偉智先生(分機8225)或魏志衡先生(分機3324)；對於經費請購及分攤有疑義者，請洽主計室邱小姐。
1. 責任單位：　　　          。  本次檢誤年月：　　年　　月
2. 在職人員名單檢誤結果（請勾選）：當月聘任人員名單無誤。 當月聘任人員名單有誤（請續填下方檢誤名單）。
當月在職人員檢誤名單
	月份
(示例:11211)
	人員編序
(依人事室提供在職名單為準)
	姓名
	單位
(單位名稱依人事室提供在職名單檔案為準)
	檢誤原因(請填代碼)
· 代碼「A」非本單位人員。
· 代碼「B」該員為共聘，已協調歸屬本單位。
· 代碼「C」該員為共聘，已協調歸屬其他單位。
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註：欄位可自行增列。
填表人員核章                          單位主管核章
