國立臺中教育大學因公出國人員計畫表         附表一

	出國人員
	單位
	職稱
	姓名
	出國擔負任務

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	出國計劃名稱
	

	出國日期
	天
	自年月日至年月日

	出國人員最近３年有無相同出國計畫
	□無　　　□有，出國日期：　　　　　　　　　

	出國地點

及

拜會單位
	出國地點
	拜會單位
	拜會人士

	
	
	
	

	
	
	
	

	出國目的

（請勾選）
	· 應邀代表學校參加國際會議或活動

· 因業務需要赴國外學校簽約

· 從事海外招生、拓展姊妹學校或進行學術交流

· 簽核後帶隊出國競賽、展演或移地訓練

· 教師以學校名義出席國際會議或活動

· 其他重要業務須派員出國，請說明：　　　　　　　　　

	計劃內容

與

目的摘要

（300字以內）
	

	經費來源
	· 校務基金

· 其他：        


申請人：      單位主管：      人事室：     研發處：    會計室：    校長：

	國立臺中教育大學因公出國人員旅費預算表         附表二

	計劃名稱
	

	出國人員

姓名
	
	總人數

      人

	經費總額
	新臺幣

佰  拾　萬　仟　佰　拾　元整
	經費

來源
	

	出國期間
	年　　月　　日　　至　　年　　月　　日止　　共計　　　日

	差旅費預算明細：

	出國

日期
	月
	
	
	
	
	
	
	合計

	
	日
	
	
	
	
	
	
	

	出國地點
	
	
	
	
	
	
	

	交通費
	飛機
	
	
	
	
	
	
	

	
	船舶
	
	
	
	
	
	
	

	
	陸運工具
	
	
	
	
	
	
	

	生活費
	日支數額

美金＊匯率
	
	
	
	
	
	
	

	辦公費
	手續費
	
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	
	
	
	
	
	
	

	
	行政費
	
	
	
	
	
	
	

	
	禮品及

交際費
	
	
	
	
	
	
	

	
	雜費
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	
	
	
	
	

	說明：旅費金額內容請依「國外出差旅費報支要點」規定，於各項交通費、生活費、辦公費欄內詳細填列，例如交通費應分別填列飛機、船舶、陸運工具等金額；辦公費應分別填列所需之手續費、保險費、行政費、雜費等金額，除校長、副校長、國際交流與國外招生業務承辦人員及校務基金支持之產學合作負責人員，每人每年補助金額上限為新臺幣壹拾萬元。


申請人：　　　單位主管：　　　人事室：　　　研發處：　　　會計室：　　　校長：

                  因公派員出國計畫書（3000字）
1、 出國事由及必要性

2、 行程（議程）

3、 前置作業的進度

4、 與學校（系所、單位）發展之相關性

5、 預期達成具體效益

6、 檢附證件

