
國立臺中教育大學計畫專任助理離職申請表

  年    月    日填寫

	姓名
(本人親簽)
	
	離職生效日
(最後在職日次日)
	

	委補助機關
	□國家科學及技術委員會 □教育部 □其他              

	計畫名稱
(當年度計畫)
	
	計畫編號
(當年度計畫)
	

	離職原因
	 □聘期屆滿   □計畫結束   □自請辭職

	計畫主持人
簽章
	*確認該員出勤是否正常，有無需要繳回溢領薪資         元整。
	*備註:如有溢領薪資需繳還者，計畫主持人應負追扣還薪資之責。

	聯絡方式

（請務必留下正確聯絡資料，以利辦理後續作業）
	電話：
地址：
E-mail：                                  

	下列各項手續均請離職人員與各單位結清，結清後請各單位主管簽章

	總務處

(事務組、出納組、文書組、職安組)

(勞健保轉出、薪資匯款、職員證取消門禁設定)
	 

	圖書館

(檢核是否歸還圖書及罰款並完成刪檔作業)
	

	主計室

（清查帳上是否有尚未清結之個人預借款)
	

	人事室

（辦理服務證明、勞退金）
	1. 本室將於   年   月   日辦理    員勞退金停繳事宜。
2. 請    員連同本申請表正本(各單位自行影印留存)及自到本校任職迄今之約用表首頁影本送至人事室核發離職證明書。


	決行
	

	*注意事項:《離職生效日前》
1.依規定辦妥離職手續，請至總務處辦理退保作業(如有未繳納之勞健保保費及勞工退休金，應負繳納之責)；並確認出勤是否正常(如有溢領薪資請至出納組繳回)，始完成離職程序。
2.若有製作職員證，請至總務處職安組取消門禁設定。


1131127核定修正








