國立臺中教育大學教職員報到會簽單


	         □教師
	      □公務人員
	□校基人員

	單

位
	
	姓
名
	
	職

稱
	

	1.報到日期：   年   月   日。
2.請附核准聘任公文及應聘時之基本資料與證明文件。

	用人單位
(蓋章)
	

	會辦單位
	承　　　　辦　　　　業　　　　務
	會辦單位會章

	總

務

處
	事務組
	· 辦理全民健保、勞保(校務基金教學人員等適用)

· 辦理停車證
	

	
	出納組
	· 填寫薪資開戶相關表單

· 離職儲金(校務基金教學人員等適用)
	

	
	文書組
	· 申請公文系統帳號
	

	
	· 職安組
	· 新進人員應於報到日起一定期間內完成安全衛生教育訓練

· 請附健康檢查報告
	

	計算機與網路中心
	· 申請e-mail帳號、填寫表格
· 已完成6小時之資安與個資保護通識課程，並附課程完成證明
	

	人事室
	· 繳交2張照片(或電子檔)製作教職員證用。
· 本報到會簽單請於會簽後送交人事室。
	




