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申請助理教授、講師證書應備齊資料：
（1） 學校畢業證書、學位證書或文憑影本。
（2） 如以國外文憑申請教師證書，須依「學校以國外學歷送審作業須知」規定辦理，應備國外學校畢業證書、學位證書或文憑影本（需經駐外單位驗證）。另備個人入出境紀錄，（請自備妥個人印章與身分證及新台幣100元前往境管局申請）及國外修業情形一覽表1份。（如聘任時已審查過國外學歷者免附）
（3） 最高學歷歷年成績單影本。

（4） 2寸照片4張（三張貼於教師資格審查履歷表，一張教育部核發證書用）

（5） 教師資格審查履歷表(教育部審查用)3份，請至大專教師送審通報系統網站（https://www.schprs.edu.tw/）填寫。
（6） 現職聘書。
（7） 作業流程：請於到職日三個月內備齊上述資料送人事室，俾憑報送教育部核發教師證書。
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